
Lista documente produse și/sau gestionate 

•         Acord consimtamant pentru efectuare investigație 

•         Acte adiţionale, comunicări, decizii privind salarizarea, schimbare loc muncă, etc 

•         Adeverinta medicala 

•         Adeverinte Maternitate 

•         Adeverinţe personal (scopuri diverse) 

•         Adeverinţe salarizare bănci, magazine 

•         Adeverinţe vechime (pentru concursuri, promovări, plecări străinătate, etc) 

•         Adresa privind soldul conturilor 

•         Adresa procuratura pentru pacienti decedati medico-legali 

•         Adrese, Note informative, Note de serviciu 

•         Analiza internă IAAM/Istoricul si analiza episoadelor de IAAM/Analiza tipurilor de IAAM 
 pe categorii de germeni și frecvență 

•         Anexa 30 – plati restante; cod 01 – BILANT 

•         Avansuri de trezorerie si centralizatoare 

•         Balanta de verificare pentru operatiunile de plati 

•         Balanţe de verificare –analitică – sintetica 

•         Balanţe de verificare analitice pentru toate gestiunile menţionate mai sus 

•         Bilanţurile contabile 

•         Bilete de trimitere 

•         Bon cerere PSL 

•         Bon de consum 

•         Bon de miscare a mijlocului fix 

•         Bon de transfer a obiectelor de inventar 

•         Borderou centralizator privind evidenta personalului contractual care a beneficiat de servicii medicale 

•         Borderouri lunare catre banci 

•         Bugetul de venituri şi cheltuieli cu toate anexele aferente 

•         Buletine de analiza 

•         Buletine de investigatii radiologice 

•         Caracterizari personal 

•         Carnet individual de supraveghere dozimetrică a expușilor profesional la radiații nucleare 

•         CEC 

•         Centralizatoare pentru consumuri- total  –din care pentru: medicamente DRG , medicamente  
sponsorizate antibiotice, stupefiante 

•         Centralizatoare privind drepturile de personal pe surse 

•         Centralizator chestionare satisfacție pacienți 

•         Centralizator deșeuri medicale 

•         Centralizator extrase de cont 

•         Centralizator lunar deseuri  

•         Centralizator mișcare 

•         Centralizator privind garantiile gestionarilor 

•         Centralizator, registre de casă periodice pe luna 

•         Centralizatorul  consumurilor de materiale 



•         Cercetare stat. S2 

•         Cercetare statistică SAN 1 

•         Cercetarea statistica - anchetă loc muncă 

•         Cerere de concediu (de odihna, maternitate etc.) 

•         Cerere finantare transferuri 

•         Cerere schimb de gardă 

•         Cerere schimb de tură 

•         Cerere scutire necropsie 

•         Cerere transfer atributii pentru personalul cu funcții de conducere 

•         Certificat constatator decese 
 

•         Certificat de imbalsamare 

•         Certificate Concedii medicale 

•         Checklist condiții igienico sanitare și de cazare 

•         Chestionar satisfacție pacienți 

•         Comanda ambulanta transport sange 

•         Comanda de sange 

•         Comenzi de medicamente în general şi separat pentru: programe de sănătate si stupefiante 

•         Comunicare gradatie de vechime 

•         Condica aparat urgenta (medicamente) 
 

•         Condica de prescriptii farmacie 

•         Consimtaminte apartinatori care sustin voluntar pacientul in timpul examinarii radiologice 

•         Consimtaminte pacienti 

•         Contracte individuale de muncă 

•         Control extern de calitate sputa- cultura Micobacterium, colorare si microscopie 

•         Contul de execuţie bugetară ( anexa 7,9,11 ) 

•         Contul de rezultat patrimonial 

•         Corespondenta cu furnizorii si clientii 

•         Dare de seamă anuală S3 

•         Dare de seamă operativă S1 

•         Dare de seama statistică 

•         Date informative privind fondurile de salarii 

•         Decizii, hotărâri Comitet Director 

•         Declaratia 100 

•         Declaratia 112 

•         Declaratie de avere 

•         Declaraţie de salarii Trezoreria 

•         Declaratii rectificative la CAS, CASS, 

•         Declaratii Trezorerie 

•         Detaşarea personalului 

•         Disponibil din mijloace cu destinaţie specială 

•         Dispozitie de plata / incasare catre casierie 

•         Diverse situatii solicitate de forurile ierarhice 



•         Diverse situaţii statistice şi raportări cerute de către DSP,CASMB,MS 

•         Documentatia pentru incheierea contractului de furnizare servicii medicale cu CAS   

•         Documentatie concursuri 

•         Documentaţii tehnico- economice necesare întocmirii specificaţiilor din caietele de 
 sarcini ale activităţilor cu specific administrativ 

•         Dosarele de pensii 

•         Evaluare profesională individuală a personalului propriu. 

•         Evaluarea anuală a performanţelor profesionale a personalului coordonat 
 

•         Evidenta apartinatori care sustin voluntar pacientul in timpul examinarii radiologice 

•         Evidenta contului 8034 (Debitori inafara bilantului – recuperarea debitelor din accidente 
 de circulatie si agresiuni) 

•         Evidenţa locului de muncă după cond. de muncă (sporuri) 

•         Evidenţa militară a personalului 

•         Evidenţa planificare concedii 

•         Execuţia bugetară pentru operaţiunile de cheltuieli pe surse de finanţare 

•         Executia bugetara pentru operatiunile de plati pe surse de finantare 

•         Extrasele de cont sponsorizări 

•         Extrasele de cont, sume de mandat 

•         Factura fiscala 

•         Facturile și notele de recepție pentru medicamente DRG, UPU  și programe , materiale sanitare 

•         Fisa de consultatie 

•         Fisa de declarare a cazului de IAAM 

•         Fisa de IAAM 

•         Fisa de inregistrare a decedatului 

•         Fișa de monitorizare încărcătură microbiană 

•         Fișă de prezentare cu anexe investigații medicale 

•         Fișa de raportare ICD (infecție cu Clostridium difficile) 

•         Fișă de urgență prespitalicească –medic 

•         Fisa insotire cadavru 

•         Fisa medicala pentru boala profesionala 

•         Fisa monitorizare pacient transfuzat si reactii posttransfuzionale 

•         Fisa pacient transfuzat 

•         Fisa postului 

•         Fisa reactii posttransfuzionale 

•         Fișă recoltare alcolemie 

•         Fișă trasbilitate sterilizare ( în cadrul FOCG/FSZ) 

•         Fişe de cont –sintetice – analitice 

•         Fise de control extern al calitatii microscopiei 

•         Fise deșeuri 

•         Fişe fiscale anuale 

•         Fise protectia muncii 

•         Fluturaș salariu  

•         Foaia colectivă de prezenta 



•         Foaie de observatie clinica generala cu anexe 

•         Foaie de varsamant 

•         FOCG SI FSZ 

•         Formular consimtamant pacient pentru endoscopie si colonoscopie 

•         Formular de raportare a serviciilor   

•         Formulare de cântărire lenjerie și efecte 

•         Formulare tipizate analize (CT, RMN, scintigrafie) 

•         Fundamentarea anuală a necesarului de utilităţi, energie electrică, apă, gaze naturale,  
salubritate în vederea contractării 

•         Ghidul de izolare al unității 

•         Grafic de temperatura frigidere 

•         Grafice de curatenie 

•         Harta zonelor de risc epidemiologic 

•         Indicatori de performanta ai MRU 

•         Indicatori de statistica DSP, ANMCS 

•         instalatii de radiologie interventionala 

•         instalaţii de tomografie computerizată 

•         instalaţii radiologice cu dap-metru 

•         Inventar dosare predare arhivare 

•         Lista rezultatelor pozitive din registrul de bacteriologie 

•         Liste de inventar 

•         Machete, situaţii centralizatoare necesare constituirii BVC  ; 

•         Masuri luate in urma controlului intern 

•         Materiale sanitare 

•         Medicamente sponsorizate 

•         Miscarea pacientilor 

•         Monitorizare pensionari in urmatorii 5 ani 

•         Monitorizarea cererilor de CO, schimbari de tura, garda etc. 

•         Nomenclator de medicamente aprobat în Comisia Medicamentului 

•         Normare personal 

•         Notă contabilă 

•         Notă de autocontrol microbiologic 

•         Notă de control zonă de risc 

•         Notă internă privind rezistența microbiană/Notă internă de instituire a antibioterapiei  
pt germenii rezistenți 

•         Notă internă-măsuri ce se impun la apariția unui IAAM 

•         Note de recepţii pentru: medicamente DRG, UPU  și programe, medicamente din  
sponsorizări (donații) 

•         Note informative, note de serviciu 

•         Ordin de plata 

•         Ordonantari de plata privind drepturile de personal si furnizori 

•         ORGANIGRAMA 

•         Plan anual de formare profesionala a angajatilor 



•         Plan anual de supraveghere, prevenire și limitare a infectiilor asociate asistenței medicale 
 

•         Plan de formare profesionala in domeniul calitatii serviciilor 

•         Plan de igienizare, dezinfectie, dezinsectie si deratizare 
 

•         Plan de îmbunătățire a igienei mâinilor 

•         Plan de imbunatatire a serviciilor medicale 

•         Plan de masuri si masuri luate la propunerile angajatilor 
 

•         Plan de mentenanta aparatura si echipamente medicale 
 

•         Plan de monitorizare a calității apei potabile 

•         Plan de monitorizare a calității apei reziduale 

•         Plan de ocupare a posturilor vacante 

•         Plan previzional cu necesarul de calificari profesionale 

•         Planul de efectuare a autocontrolului microbiologic 

•         Planul de gestionare a deșeurilor rezultate din activitățile medicale 

•         Politica de personal si strategii RUNOS 

•         Previziune bugetara pe termen scurt si mediu in conformitate cu necesitatile de personal 

•         Previziune salariala 

•         Prioritati de formare profesionala 

•         Procedura eliberare pacienti decedați 

•         Proces  verbal de constatare de diferenţe 

•         Proces verbal de constatare lipsuri şi deficienţe calitative 

•         Proces verbal de predare-primirea dosarelor arhivate 

•         Proces verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe 

•         Proces verbal de scoatere din uz a obiectelor de inventar in folosinta 
 

•         Procese verbale de ședință a Comitetului de prevenire IAAM 

•         Procese verbale haine  pacienți 

•         Procese verbale valori pacienți 

•         Program operator 

•         Programare lunara concedii de odihna 

•         Promovarea pe grade şi trepte profesionale 

•         Protocoale de nursing 

•         PV de Control intern 

•         PV de distrugere a medicamentelor expirate din Farmacie 

•         PV de implementare proceduri / protocoale / regulamente etc. 

•         PV de instruire si formare profesionala 

•         PV de sedinta cu subalternii 

•         Rapoarte de activitate asistent sef semestrial/anual 

•         Rapoarte periodice şi analize privitoare la activităţile  specifice diferitelor domenii 
de activitate coordonate . 

•         Raport analiza chestionare asistenti medicali 

•         Raport analiza chestionare infirmiere 

•         Raport analiza chestionare medici 

•         Raport asupra numarului de pacienti / medic / asistent medical 



•         Raport chestionare de satisfactie angajati 
 

•         Raport de activitate anual 

•         Raport de activitate si de hemovigilenta privind activitatea transfuzionala 

•         Raport de gardă medici 

•         Raport de tura 

•         Raport incidente post transfuzionale 

•         Raport indicatori performanta 

•         Raport numar de investigatii efectuate / aparat 

•         Raportare saptamanala boli transmisibile sezoniere Gripă, BDA,  West Nile etc 

•         Raportari cheltuieli spitalizare cu persoane accidentate si agresate 

•         Raportări lunare privind nr. Posturi ocupate şi fonduri salarii 

•         Raportari privind alocarea fondurilor cu destinatie speciala (progr.sanatate) 

•         Raportari privind cheltuieli pe sectii 

•         Raportari privind necesarul de fonduri pe surse de finantare 

•         Raportari privind platile efectuate 

•         Raportari privind situatia arieratelor 

•         Raportari privind situatia restantelor pe furnizori 

•         Raspunsuri la informatiile de interes public 

•         Raspunsuri la sesizari / petitii 

•         Recomandari dispozitive medicale 

•         Referat de necesitate 

•         Referate comisia de expertiza 

•         Referate pentru interventie in caz de avarie aparatura IT 

•         Referate sanctiuni 

•         Registre  PLANURI DE TRATAMENT STEREOTACTIC PACIENTI 

•         Registre examinari pacienti 

•         Registre Protocoale Iradiere pacienți 

•         Registru adrese oficiale(INML,Politie, Parchet, etc.) 

•         Registru comenzi ambulanță 

•         Registru Consult Interdisciplinar 

•         Registru contracte 

•         Registru de diagnostic citologic 

•         Registru de evidență al accidentelor ușoare 

•         Registru de evidenta garderoba 

•         Registru de evidenţă informatizată a personalului 

•         Registru de inregistrare pacienti decedați 

•         Registru de laborator bacteriologic 

•         Registru de laborator biochimie 

•         Registru de laborator hematologie 

•         Registru de laborator urgenta 

•         Registru de politransfuzati 

•         Registru de primire a sangelui si produselor de sange 



•         Registru de seroteca 

•         Registru deseuri in care se centralizeaza fisele 

•         Registru determinare grup sanguin 

•         Registru dezinfectie echipamente medicale si instalatii sanitare 

•         Registru dezinfecție prin nebulizare 
 

•         Registru dezinfectii 

•         Registru dispecerizare paturi libere 

•         Registru evidență alcolemii 

•         Registru evidență investigații radiologice 

•         Registru evidență pentru produse stuperfiante/psihotrope 

•         Registru evidență prezentări 

•         Registru evidenta sterilizare autoclav 

•         Registru evidenta sterilizare dispozitive speciale 

•         Registru evidenta stoc sange 

•         Registru internari spitalizare zi 

•         Registru monitorizare doza radiatii administrate pacientilor 

•         Registru pentru decizii 

•         Registru predare – primire acte CFP 

•         Registru predare deseuri anatomice pentru incinerare 

•         Registru predare material steril 

•         Registru primire material nesteril 

•         Registru probe 

•         Registru produse expirate sau neconforme 

•         Registru rezonanta magnetica 

•         Registru scadere medicamente aparat de urgenta 

•         Registru sesizări/reclamații 

•         Registrul AES 

•         Registrul de autocontrol 

•         Registrul de boli profesionale 

•         Registrul de casa 

•         Registrul de Concedii medicale al personalului angajat in spital 

•         Registrul de consultatii 

•         Registrul de contentie 

•         Registrul de control medical periodic al personalului muncitor incadrat in spital 

•         Registrul de control medical periodic pentru contractele externe 

•         Registrul de diagnostic histopatologic 

•         Registrul de eliberare a sangelui si produselor de sange 

•         Registrul de evidenta a escarelor 

•         Registrul de evidență zilnica a numarului total de ore de functionare a lămpilor ultraviolete 
  

•         Registrul de expunere la substante periculoase (biologice, chimice etc.) 

•         Registrul de inventar 
 

•         Registrul de programari /Lista de asteptare 



•         Registrul de raport asistente la pedarea-primirea turei 

•         Registrul de repartitie pe saloane si monitorizare a timpului de asteptare 

•         Registrul de triaj al personalului 

•         Registrul de triaj epidemiologic al personalului 

•         Registrul evidenta sonde urinare 

•         Registrul IAAM 

•         Registrul jurnal 

•         Registrul numerelor de inventar 

•         Registrul parametrilor individuali de expunere în radiologia de diagnostic şi 
 radiologia intervenţională instalatii radiologice tip dap-metru 

•         Registrul parametrilor individuali de expunere în radiologia de 
 diagnostic şi radiologia intervenţională instalatii de radiologie interventionala 

•         Registrul parametrilor individuali de expunere în radiologia de diagnostic şi radiologia  
intervenţională instalatii de tomografie computerizata 

•         Registrul proiectelor de operatiuni prevazute sa fie prezentate la viza CFP 
 

•         Retete medicale 

•         Scrisori medicale 

•         Situaţia activelor şi datoriilor 

•         Situaţia fluxurilor de trezorerie 

•         Situatia justificarii diferentelor inregistrate la platile efectuate 

•         Situatia platilor planificate pe decade 

•         Situaţia posturilor vacante 

•         Situatia privind repartizarea tichetelor de masa 

•         Situatia rambursarilor de TVA 

•         Situatia recapitulativa privind salariile pe surse 

•         Situatia tarifului anual pe sectii 

•         Situatie contractare CASMB 

•         Situatie datorii cu termen scadent depasit 

•         Situatie privind delegatiile 

•         Situaţie privind monitorizarea lunară a cheltuielilor de personal 
 

•         Situaţie privind platile efectuate din fondul national unic de asigurari sociale de sanatate 
 pe unitati sanitare cu paturi 

 

•         Situatie recapitulativa a salariilor 

•         Situatii CASS 

•         Situatii comparative privind veniturile si cheltuielile realizate 

•         Situatii lunare la Colegiul Medicilor 

•         Situatii privind cheltuielile pe sectii pe diferite tipuri de cheltuieli 

•         Situaţii privind finanţarea şi execuţia programelor naţionale de sănătate 

•         Situaţii referitoare la furnizarea şi decontarea serviciilor medicale spitaliceşti 

•         Situaţii statistice neprevazute 

•         Situatii vochere vacanță/centralizator 

•         State de plată lunare angajaţi 

•         Statul de funcţii 



•         Structura pe categ. Salariale 
 

•         Tabel de insotire a frotiurilor pentru controlul extern al calitatii 

 

 


